GALERIJA UMJETNINA GRADA
SLAVONSKOG BRODA
STARCEVICEVA 8

Temeljem c¢lanka 48. Statuta Galerije umjetnina grada Slavonskog Broda, Upravno vijece

Galerije umjetnina donosi

PRAVILNIK

O SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
RADNIKA GALERIJE UMJETNINA

I.

Ovim Pravilnikom sistematiziraju se radna mjesta djelatnika Galerije umjetnina,
sa nazivom i opisom poslova djelatnika, trazenom stru¢nom spremom i radnim iskustvom.

Radna mjesta iz prethodnog stavka sistematiziraju se kako slijedi:

Naziv radnog mjesta i opis poslova

Osnovni uvjeti

Broj )
sistematiziranih
mjesta

RAVNATELJ GALERIJE
UMIJETNINA

Predstavlja i zastupa Galeriju, brine
se o primjeni Zakona i drugih
propisa, Statuta pravilnika, te drugih
akata vezanih za djelatnost, te
odgovara za zakonitost rada Galerije.
Ustrojava i organizira rad Galerije i
rukovodi radem, odnosno
poslovanjem Galerije. Poduzima sve
pravne radnje u ime i za raun
Galerije 1 zastupa Galeriju u svim
postupcima pred sudovima,
upravnim i drzavnim tijelima, te
pravnim osobama sa javnim
ovlastima. Predlaze Upravnom

VSS (VII/D)

Uvjeti su utvrdeni zakonom o

muzejima i Statutom Galerije
(¢1.23. Statuta Galerije

umjetnina
- Zaravnatelja Galerije

moze biti

imenovana osoba koja ima
visoku stru¢nu spremu,
poloZen strucni ispit,
najmanje pet godina radnog
iskustva u muzejsko-
galerijskoj struci, te koja se
odlikuje radnim i
organizacijskim
sposobnostima na temelju

]




vijecu i drugim nadleznim tijelima
plan i program rada Galerije. mjere
za ostvarivanje plana i programa. te
poslovnu politiku Galerije. PredlaZe
Upravnom vijecu donoSenje Statuta,
pravilnika i drugih op¢ih akata
Galerije sukladno zakonu i
propisima koji ureduju ovu
djelatnost. Izvriava odluke i
zakljucke Osnivaca, te mjerodavnih
drzavnih. upravnih i strukovnih tijela
temeljem Zakona i Statuta Galerije.
IzvrSava odluke i zakljucke

' Upravnog vije¢a. Upravnom vijecu i
- drugim nadleznim tijelima podnosi
izvjeSce o radu i financijsko izvjesce.
Donosi financijski plan i godisnji
obracun. Odlucuje o stjecanju i
optereéivanju imovine Galerije, te o
sklapanju ugovora o izvodenju
investicijskih radova, nabavci
opreme 1 osnovnih sredstava kada
pojedinacna vrijednost ugovora ne
prelazi iznos od 100.000,00 kuna.
Donosi opce akte Galerije sukladno
Statutu i drugim propisima. Priprema
sjednice 1 predsjedava sjednicama
Stru¢nog vije¢a. Odlucuje o
zapoSljavanju novih djelatnika i
prijemu u radni odnos. Organizira
rad i obavlja raspored djelatnika na
radna mjesta, daje naloge i upute
djelatnicima za obavljanje odredenih
poslova, odlu€uje o ostvarivanju
prava i obveza djelatnika Galerije u
provom stupnju, odobrava sluzbena
putovanja i odsustvo djelatnika s
rada, organizira i vodi stru¢ni rad
Galerije i za njega odgovora,
odlucuje o sklapanju Ugovora o radu
sa djelatnicima, odluduje o
disciplinskoj odgovornosti djelatnika
u skladu sa Zakonom, odlucujc o
podacima koji ¢ine poslovnu tajnu ili
se nec mogu objavljivati. Razmatra
prijedloge Sindikata u svezi s
ostvarivanjem prava radnika i
njihovim materijalnim polozajem.
Daje Osnivacu prijedloge i misljenja
0 pojedinim pitanjima, potpisujc akte

kojih se moze otekivati da
¢e s uspjehom voditi
galeriju. Mandat ravnatelja
je Cetiri godine. Ista osoba
moze se ponovo imenovati
za ravnatelja.




| Galerije, odlu¢uje o osobama
ovlastenim za potpisivanje
financijske dokumentacije, obavlja i
druge poslove utvrdene Zakonom.
Statutom. pravilnicima i drugim
aktima Galerije.
Ravnatelja imenuje i razrjeSuje
Osnivac sukladno odredbama Statuta
Galerije.

KUSTOS

Sustavno prikuplja muzejsku gradu
putem otkupa, darovanja ili zamjene
te istu stru¢no obraduje, vodi i
obraduje muzejsku dokumentaciju,
inventira, registrira i katalogizira
muzejske predmete, snosi
odgovornost za cjelokupnu gradu
zbirke za koju je zaduzen, sudjeluje
u posudbi predmeta iz zbirke te vodi
evidenciju o posudbi, suraduje s
konzervatorsko- restauratorskim
stru¢njacima. realizira izlozbe,
priprema tekstove iz svojeg podrudja
rada za sve publikacije Galerije, vodi
radionice, igraonice, obavlja stru¢na
vodstva za posjetitelje kroz staini
postav i povremene izlozbe,
sudjeluje na izlaganjima i
prezentacijama na struénim
skupovima u Hrvatskoj i inozemstvu,
prisustvuje seminarima i
savjetovanjima iz svog djelokruga
rada, suraduje s medijima te obavlja i
druge poslove po nalogu i uputama
ravnatelja Muzeja.

VSS (VII/)

zavren preddiplomski i
diplomski sveu€ili§ni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveug¢ilisni studij ili
specijalisticki diplomski struéni
studij ili s njim izjednacen
studij, poloZen struéni ispit i
steCeno zvanje kustos ili
polaganje u zakonskom roku,
poznavanje rada na osobnom
racunalu, poznavanje jednog
stranog jezika

VISI KUSTOS

Visi kustos sustavno prikuplja
muzejsku gradu putem otkupa.
darovanja, zamjene te je sustavno
sreduje i struéno obraduje. inventira,
registrira i katalogizira muzejske
predmete, vodi dokumentaciju te
snosi odgovornost za cjelokupnu
gradu zbirke za koju je zaduzen,
istrazuje i objavljuje gradu u
katalozima, znanstvenim i struénim
| publikacijama, sudjeluje u posudbi

VSS (VII/I)

zavrSen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
integrirani preddiplomski i
diplomski sveu¢ilisni studij ili
specijalisti¢ki diplomski struéni
studij ili s njim izjednacen studij

rjeSenje ministarstva nadleznog
za poslove kulture o stjecanju
zvanja visi kustos




predmeta iz zbirke te vodi evidenciju
o posudbi. provodi preventivnu
zastitu grade u zbirci te suraduje s
konzervatorskorestauratorskim
struénjacima, izraduje koncepcije i
realizira izlozbe. obavlja stru¢ne
ekspertize muzejskih predmeta iz
svog podrucja rada, samostalno
| istraZuje i priprema tekstove iz
svojeg podruéja rada za sve
publikacije, sudjeluje na izlaganjima
i prezentacijama na struénim i
znanstvenim skupovima u Hrvatskoj
i inozemstvu, prisustvuje seminarima
i savjetovanjima iz svog djelokruga
rada. sudjeluje u radu stru¢nih
komisija Galerije, pruza stru¢nu
pomo¢ drugim, suraduje s medijima,
obavlja stru¢no vodstvo kroz stalni
postav i povremene izlozbe te
obavlja i druge poslove po nalogu i
uputama ravnatelja Galerije.

MUZEJSKI SAVIETNIK

Sustavno prikuplja, sreduje i ¢uva
muzejsku gradu zbirke za koju je
zaduzen, stru¢no i znanstveno
proucava i obraduje muzejsku gradu,
vodi fotodokumentaciju zbirke i
grade, sudjeluje u postavljanju i
realizaciji izlozbi, osmisljava,
organizira i realizira edukativni
program Muzcja. objavljuje stru¢ne
radove, piSe priloge u katalozima
izlozbi, vrii struénu ckspertizu
predmeta, suradujc s tehnic¢kim
osobljem u vezi konzerviranja,
restauriranja i fotografiranja
predmeta zbirke te njihovog
pravilnog smjestanja u cuvaonicama-
depoima, obavlja reviziju fundusa
zbirke sukladno zakonskim
propisima, inventira, registrira i
katalogizira muzejske predmete,
prikuplja, stvara i proucava
dokumentaciju vaznu za Galeriju i
njen rad, predlaze otkup umjetnina
za zbirku za koju je zaduZen, obavlja
izbor predmeta iz fundusa zbirke za
popravak, samostalno istrazuje i

VSS (V1)

zavrien preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
intcgrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili
specijalisticki diplomski strucni
studij ili s njim izjednacen studij

rjeSenje ministarstva nadleznog
za poslove kulture o stjecanju
zvanja muzejski savjetnik




[ pripremé?ekstove iz svojeg podrucja

rada za sve publikacije. sudjeluje na
izlaganjima i prezentacijama na
struénim i znanstvenim skupovima u
Hrvatskoj inozemstvu. prisustvuje
seminarima i savjetovanjima iz svog
djelokruga rada, sadjeluje u radu
struénih komisija Galerije, pruza

| stru¢nu pomo¢ drugim, suraduje s

medijuma, obavlja stru¢no vodstvo

| . .
- kroz stalni postav i povremene

| izloZbe te obavlja i druge poslove po
nalogu i uputama ravnatelja Galerije.

VODITELJ RACUNOVODSTVA-
RACUNOPOLAGATELJ-
ADMINISTRATOR

Vodi Prora¢unsko ratunovodstvo
uredeno odredbama ¢l. 114. do 122.

Zakona o prorac¢unu (Nar. Novine br.

96/03).

Vodi ¢jelokupnu administraciju rada
Galerije umjetnina, izraduje planske
dokumente i izvjeStaje, sastavlja
zavrSni racun i periodi¢ne obracune
prema zakonskim propisima,
sastavlja godisnje financijske
izvjestaje, sreduje postu, vodi
razli¢ite zakonima propisanc
evidencije, dokumentaciju trajne
vrijednosti, blagajnu, kontrolu i
placanje ra¢una, prati nabavku i
utro3ak potro$nog materijala, prati i
evidentira troskove i prihode, vrai
obracun placa te druge
administrativne i organizacijske
poslove koji proizlaze iz djelokruga
rada Galerije, obavlja i druge
poslove a po nalogu ravnatelja.

-SSS (IV)

ekonomskog smjera,
radno iskustvo 1 godina

SKRBNIK SPOMEN DOMA
«DRAGUTIN TADIJANOVIC»

VISA STRUCNA SP. (V)

Upravni pravnik




- skrbi o Zbirci Dragutin
Tadijanovi¢, u suradnji s
kustosom voditeljem Zbirke
Tadijanovi¢.

- Priprema predavanja,
knjizevne veceri i promocije.
Sudjeluje u svim
manifestacijama koje su
vezane uz Spomen dom
Dragutina Tadijanovica koje
aktualiziraju Zivot i djelo
akademika Tadijanovica.

- U suradnji s drugim
djelatnicima Galerije
organizira tematske likovne
izloZzbe vezane uz zivol i
djelo Dragutina Tadijanovica
Obavlja i druge poslove
proizasle iz potrebe
organiziranja rada i programa
Galerije umjetnina

Radno iskustvo 1 godina

SPREMACIC/} —
DOSTAVLJACICA

OdrZzava ¢istoéu 1 urednost radnih,
izlozbenih, skladi$nih (depo.
pomocni depo), sanitarnih i ostalih
pomoc¢nih prostora Galerije (po
potrebi uz pomo¢ tehnickih radnika),
prema dogovorenom rasporedu.
Sudjeluje u pripremi i postavljanju
izlozbi u likovnom salonu «Vladimir
Beciéy (Cistoce stakla, izlozaka,
panoa, postamenata i sl.) Brine o
snabdjevenosti, Cuvanju i savjecsnom
troSenju materijala i pribora za
¢is¢enje. Sudjeluje u pripremi i
izvrienju pomocnih poslova pratecih
aktivnosti Galerije. Prema
dogovorenom rasporedu donosi i
odnosi raunovodstveno-{inancijske
dokumente, pismonosne posiljke,
pakete, i dr. pismena u svezi s
otpremom i dopremom izlozbi
(pozivnice, katalozi, obavijesti). Po
potrebi i rasporedu obavlja poslove
Cuvanja izlozbi Galerije. Po potrebi
obavlja i druge poslove po nalogu

Osnovna Skola




SPREMACICA

i ravnatelja.

sprema, Cisti i odrzava u redu
izlozbene, radne i druge
prostorije Galerije

vrsi fizicki nadzor u
izlozbenim prostorijama za
vrijeme posjete prema
posebnom rasporedu

pomaze u postavljanju i
raspremanju izlozbi
sudjeluje u prenosenju
muzejske grade i ostalih
predmeta rada

vrsi poslove dostave i nabave
raznog materijala prema
narudzbi Galerije i nalogu
ravnatelja.

Obavlja i druge poslove
prema uputi i nalogu
ravnatelja

Osnovna §kola

DOMAR

izvodi nadzor i manjc
popravke vezane za tekuce
odrzavanje vodovodnih,
elektri¢nih instalacija i
instalacija grijanja prostora
kojima upravlja Galerija
umjetnina

odrzava urcdski namjestaj i
tehni¢ku opremu

postavlja izloZzbe u
izlozbenim prostorima i
obavlja sve vrste tehnic¢kih
poslova vezanih za
postavljanje izlozbi
preuzima dezurstvo na
izlozbama

izvodi bojanje zidnih ploha u
prostorima Galerije umjetnina grada
SlL. Broda

-vr8i nabavu i dostavu materijala za
potrebe Galerije

-po potrebi oprema umjetnicke

SSS

Tehnicka, industrijska ili
obrtnic¢ka skola
Radno iskustvo 1 godina




radove

-vr$i prenosenje i postavljanje
Krupnog i sitnog inventara

-po potrebi obavlja dostavu u mjestu
-po potrebi obavlja ¢is¢enje i ureduje
okoli§ galerijskih objekata, Cisti
snijeg.

-vodi brigu o sigurnosti i
zakljucavanju zgrada

-obavlja i druge poslove po nalogu
ravnatelja

Izmjene Pravilnika usvojene 4 ¢/

I1.

2024, na sjednici Upravnog vijeéa a stupaju na

snagu 8. dana objavljivanja na oglasnoj ploci Galerije umjetnina grada Slavonskog Broda.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIIECA




